
 

Merkblatt für die Erfassung von Veranstaltungen 
 
Die Anforderungen der verschiedenen Veranstaltungs-Plattformen decken sich in den wesentlichsten Punkten.  
In diesem Merkblatt sind die Anforderungen von thurgaukultur.ch beschrieben.  
Tipp: Vor der Erfassung eines neuen Eintrags lohnt es sich zu prüfen, ob die Veranstaltung nicht schon auf anderem Wege in 
die Datenbank gelangt ist.        
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 Korrekt Vermeiden 

Titel - aussagekräftig, möglichst kurz 
- Künstler und/oder Produktion 

- nur GROSS- oder kleinbuchstaben im gesamten 
Titel (Versalschrift) 
- Prosa 

Anriss/Kurzbeschrieb kurz, prägnant, max. 150 Zeichen  redundante Informationen (Wiederholungen) 

Veranstalter/Kontakt Stammdaten zuerst vollständig ausfüllen unvollständige Stammdaten/Kontaktdaten 

Veranstaltungsort zuerst nach erfassten Adressen suchen, 
ansonsten neue Adresse vollständig erfassen. 
(wichtig für die korrekte Google-Maps-Anzeige) 

unvollständige Adresse 
 

Hauptsparte treffendste Sparte(n) wählen Keine / zu viele Sparte(n) 

Webseite/Links Link zur Produktion, Künstler, Video etc. setzen Link Vorverkauf  

Vorverkauf/ 
Reservation 

vollständige, korrekte Informationen 
inkl. Link Vorverkauf, wenn vorhanden 

keine Angaben 

Ticketpreise beispielsweise: 
- freier Eintritt 
- CHF 45.00 pro Person  
- Erwachsene: CHF 45.00  
- Kollekte 

keine Angaben 

Öffnungszeiten Vollständige, korrekte Informationen keine Angaben bei Ausstellungen 

Beschreibungstext Ziel: die Leser*innen erhalten ausreichend Informationen, 
damit sie wissen, was sie an der Veranstaltung erwartet 
- Ausformulierte Sätze 
- neutrale Formulierungen 
- Absätze und Leerzeichen 
- max. 1000 Zeichen 

- direkte Anrede der Leserschaft (Du, Sie, wir) 
- Versalschrift (nur GROSS- & kleinschreibung) 
- Superlative und Ausrufezeichen 
-  wiederholende Informationen zu Reservation, 
Ticketpreisen, Öffnungszeiten, die schon in anderen 
Feldern erfasst wurden 
- nur Stichworte, - keine Angaben 

Interessen-Tags Möglichst alle zutreffenden Filtertags setzen; dies hilft der 
Filterung nach Interessen, Zielgruppen, Rahmen etc. 

- keine Filter-Tags 
- unzutreffende Filter-Tags 

Termine Optionen: 
a) Einzelnes Datum mit Start- und End-Zeit 
b) Tournée: mehrere Einzeldaten, an unter-schiedlichen 
Orten 
c) Ausstellung: Zeitraum mit Start- und End-Datum, 
sowie Einzeltermine mit Ereignissen und 
Zusatzinformationen 
d) Zeitraum mit Wochentagen, mit Start- & Endzeit 
e) zeitlich unbegrenzte Angebote: Bitte Häkchen bei 
«Dauerausstellung» setzen. (Beim Enddatum den letzten 
Tag des aktuellen Kalenderjahres setzen.) 

- kein Enddatum 
- keine Endzeit  
(Wichtig für die Darstellung beim Kalender-Import) 

Ereignis Folgende Ereignisse können auf einem Termin gesetzt 
werden: Abgesagt, Ausverkauft, Begegnung, Derniere, 
Eröffnung, Finissage, Führung, Letzte Tage, Plattentaufe, 
Premiere, Special, Vernissage ... 

Ereignisse nicht setzen 
 

Bild 1 Bild im Querformat (16:9), als png oder jpg 
Bildbreite: 1'500 px, Dateigrösse: max. 2 MB 
Dateien in anderen Formaten (PDF, doc, etc.) können 
nicht hochgeladen werden. 

kein Bild, verpixeltes Bild, hochformatiges Bild, Flyer 
mit viel Text, Logos 
 


